
柳州市公共资源交易服务中心投标保证金

管理实施细则
第一章  总则

第一条 为了进一步规范本中心投标保证金收退管理工作，根据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》、《广西壮族自治区政务服务监督管理办公室关于印发<公共资源交易保证金管理暂行办法>的通知》（桂政管办发〔2016〕9号）、《柳州市人民政府办公室关于印发<柳州市公共资源交易管理办法>的通知》（柳政办〔2014〕97号）等规定，结合本中心实际情况，特制定本细则。

第二条 投标保证金是指投标人按照招标文件规定的形式和金额递交、约束投标人履行其投标义务的担保。
第三条 本细则适用于投标保证金缴纳至本中心的项目。

第二章  投标保证金收退程序

第四条 投标保证金收取流程：投标人按招标文件和公告的要求，通过银行转账或保函等方式缴纳投标保证金，无须提交办理材料。

以银行转账方式缴纳投标保证金的，投标人须在项目截标前将投标保证金一次性足额转入项目指定子账号，投标保证金的缴纳时间以该项目子账号实际收款时间为准。投标人若未按照招标文件要求缴纳投标保证金至指定子账号，本中心将无法查询其保证金到账情况，且无法为其开具任何关于保证金到账情况证明。
第五条 投标保证金退还按以下流程办理：

（一）招标代理机构在广西壮族自治区公共资源电子交易系统（柳州）上传中标通知书（适用于未中标人投标保证金的退还)或进行合同备案（适用于中标人投标保证金的退还)；

（二）财务科出纳人员审核无误后，在广西壮族自治区公共资源电子交易系统（柳州）发起保证金退款申请；
（三）经财务科会计人员、财务科负责人审核后，出纳人员在广西壮族自治区公共资源电子交易系统（柳州）发送退款指令并挂网公示，同时抄送本中心分管领导及主管领导。
因代理机构未及时提交中标通知书及合同备案，导致本中心不能在法定期限内退还投标保证金的，由代理机构依法承担相应责任。

发生保证金异常情况时，招标人、代理机构或投标人应及时告知本中心，按以下流程办理退还：

（一）招标人、代理机构或投标人需判断是否提交退款材料。

1.属项目终止、流标的保证金异常情况的，投标保证金退还无须办理材料；

2.属投标保证金未缴纳至指定账户的，投标人需提交加盖投标人公章的转账凭证及《保证金退款申请书》（见附件1）；
3.属符合法律法规规定投标保证金不予退还的，由招标人或代理机构提交《关于不予退还投标保证金的通知书》（见附件2）及相关材料；

4.属投标人更改户名或账号，系统无法原路退回的，投标人需提交无法原路退回证明及退还投标保证金相关材料。
（二）财务科出纳人员对符合退还条件的项目，发起保证金退款申请。

（三）退款、公示。
第七条 保证金异常情况下须人工退款的按以下流程办理：
（一）财务科出纳人员审核无误后填制利息测算区间表，发各银行测算退款利息，算息截止日期为收到退款材料日期；

（二）财务科出纳人员按银行反馈的利息测算结果填制《付款申请单》交会计人员、财务科负责人审核，报分管领导、主管领导审批，财务科按规定付款后挂网公示。

因招标人、代理机构或投标人未及时进行异常情况告知，导致本中心不能在法定期限内退还投标保证金的，由招标人、代理机构或中标人依法承担相应责任。

第三章  投标保证金管理要求
第八条 投标保证金的收退管理不得收取任何费用。
第九条 柳州市公共资源交易服务中心负责投标保证金的保密管理工作，涉密部门及其工作人员应严格遵守投标保证金的保密规定。
第十条 投标人所缴纳的投标保证金仅限当次投标项目（标段）有效，不得重复替代使用。
第四章  财务科的职责

第十一条 财务科应履行以下职责：

（一）研究、制定投标保证金管理制度，并严格执行工作流程；
（二）严格审核保证金退还资料；

（三）定期开展投标保证金清理、清退工作，并向社会公开投标保证金退还、清理、清退结果；

（四）及时向有关部门反映投标保证金异常情况。
第五章 附 则
第十二条 本细则未明确事项，按相关法律法规规定执行。
第十三条 本细则由柳州市公共资源交易服务中心负责解释。

第十四条 本细则自发布之日起施行。

附件：1.保证金退款申请书

2.关于不予退还投标保证金的通知书
3.柳州市公共资源交易服务中心投标保证金退还流程图
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