通用范本操作说明
背景：为了解决一些行业部分类型项目无固定电子招标文件范本的问题，广西壮族自治区公共资源交易平台系统（以下简称平台系统）开发建设了通用范本模式全流程电子标（以下简称通用范本）。
差异：通用范本在招标、投标、开评标等环节与有电子标范本模式电子标存在一些差异。大概的差异主要有：1、招标环节：（1）、项目进场登记，系统会根据项目类型区分后续走的是有电子标范本模式还是通用范本模式。（2）、招标公告环节，采用通用范本模式，招标公告由招标代理自由编辑。（3）、招标文件环节，采用通用范本模式，招标文件所有内容，由招标代理自由编辑，招标代理只需根据项目具体情况，设置评标办法、开标一览表、专用合同条款，投标文件组成等内容。（4）、招标清单、招标控制价环节，由招标代理上传WORD、PDF或者压缩包格式的文件。2、投标环节：（1）、不再挑选主体库材料，由投标人在投标文件制作工具自行上传投标所需材料。3、开评标环节：（1）、开标唱标项根据招标代理设置的开标一览表进行唱标。（2）、评标环节，评委根据招标代理设置的评标办法的评标流程和评标项进行评审，针对评标材料，直接评审投标人上传的投标文件，不再跳转至主体库进行查阅，并且清单部分由评委自行查阅评审。
操作步骤：
1、项目进场登记区分有电子标范本和通用范本。
1 有电子标范本的项目：
项目注册：项目是否采用通用范本由【标段（包）内容】控制，选择的【项目交易分类】和【标段（包）内容】系统会根据项目类型区分后续走的是有电子标范本模式还是通用范本模式。例如：项目交易分类为市政，标段（包）内容为工程施工，招标公告环节就会调用房建市政施工电子标范本的模板，招标文件环节仅能选择房建市政施工电子标范本，具体效果如下图：
以房建市政得项目为例，项目登记环节的项目交易分类为市政，说明该项目为住建类的项目
[image: ]
本项目的标段（包）内容为工程-工程施工，说明本项目为住建类的施工项目：
[image: ]

系统调用住建-施工类的电子标范本招标公告模板：
[image: ]

在范本挑选环节限制仅能挑选住建-施工的电子标范本：
[image: ][image: ]
2 通用范本项目：
当选择的项目交易分类和标段（包）内容无法对应电子标范本时，项目的招标公告会自动跳转到通用范本模式的公告内容自由编辑模式，招标文件点击制作时限制只能选择通用范本进行全流程电子标的操作。
具体操作如下图：
项目登记环节的项目交易分类为市政，说明该项目为住建类的项目：
[image: ]
本项目的标段（包）内容为工程-其他工程，说明本项目为住建类的其他项目，其他工程无法对应上住建类的任何一套电子标范本：
[image: ]

招标公告内容支持自由编辑的方式：
[image: ]
招标文件环节限制只能选择通用范本进行全流程电子标的操作：
[image: ][image: ]

③是否调用对应电子标范本的项目交易分类和标段（包）内容的对应关系如下：
[image: ]
有专用范本的必须采用专用范本制作招标文件。

2、 招标公告操作
3、招标文件操作
①招标文件编制-招标正文支持导入word，并且支持在线编辑：
[image: ]

②专用合同条款支持导入word，并且支持在线编辑：
[image: ]
③评标办法编辑：
重要：个性化编辑评标办法时，注意评标办法步骤的层级与评分项评委的选择！
点击新增评分项时首先需要设置评分项评委类型和对应的步骤，其中评分项勾选了对应的评委类型只能是对应的评委类型去评审此评分项，默认经济标与技术标都勾选，可根据实际情况灵活调整；关于具体层级对应关系说明如下：
评审步骤对应了大的评标节点，如初步评审等；评分项名称对应了大节点下的评审分项，如初步评审下的资格评审、形式评审、响应性评审：
[image: ]
评标办法录入与评标系统的对应关系如下图：
每一个横排对应的是评审步骤：
[image: ]
每一个节点对应的是评分项名称，在评审步骤（横排）里录入对应的评分项则评分项归属在对应的评审步骤里（横排）：
[image: ]


录入对应的评分项之后，可以在评分项添加详细评分点，在新增评分点前需要明确评分点的打分方式、汇总模式、明暗标设定：

[image: ]
暗标重要说明！！！
目前暗标仅支持【技术标部分】，如需设置暗标的评分点，请将评分点关联致技术标部分，操作如下：
[image: ]
评分项选择了暗标，如果评分点不按照上述操作进行关联【技术标部分】，或者关联到其他的部分，会导致暗标内容提前公布。有废标风险！！！请务必做好关联！
目前通用范本仅支持按照评分项去设置明暗标，如部分招标文件涉及到同一个评分项里面有明标和暗标的，使用通用范本则必须将明标和暗标拆成两个部分，如下图：
[image: ]
当出现一个评分项同时包含明标与暗标时，在录入个性化评分点必须将明标、暗标拆成两个部分，如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _GoBack]拆解之后，相关部分的分数占比权重也需要重新换算之后再填写，示例如下：
[image: ]

④开标一览表
开标一览表为项目的唱标项，支持个性化录入：
[image: ]
⑤投标文件组成设置
投标文件组成设置目前默认按商务部分、技术标部分、项目管理机构、资格审查材料、其他材料部分；同时支持个性化新增，本环节设置的投标文件组成自动带入投标文件制作工具，投标人需按本环节设置的投标文件组成部分提供投标材料，点击预览可对投标文件组成进行内容预设，让投标单位在编制投标文件时更便捷：
[image: ]
⑥招标文件的其他材料
如招标文件有其他补充材料可在本环节上传：
[image: ]
⑦生成招标文件
转换招标文件-招标文件签章-生成电子标格式的招标文件：
[image: ]
4、投标文件制作
①浏览招标文件
导入对应项目的招标文件后通过此节点预览：
[image: ]
②投标文件格式
本环节与招标文件里的投标文件组成一一对应，在对应的节点上传对应的投标文件内容，支持word导入与在线编辑，不再需要对主体库进行挑选：
[image: ]
③生成投标文件
在此节点进行投标文件转换与签章、生成
[image: ]

5、 评标
评委评标按照招标文件设定好的评审步骤、评分项、评分点进行评审：
[image: ][image: ]
image7.png
ARBEERTIERAE T Cl
B T = mEEs )
EESOER: I EUBEAEERORIRET BB 114500000075664835 AEAEE
B WG 114500000075664885 BERIRE
BEOR 20225045118 11155 TEER RS
ATENER (8) WENELTE BEBREE
| FREES TSRS SR
= 5 2 3mEA 8 C, B I
" @ BEE@ER RS eREBGCTT) BB @wnEes
1 E4S00002602003060001001 (s I g TR-E6TR o 6 BREES
eiam: 200 5% e




image8.png
o ® .
mrx ) s it

RIFAENECTHERE
RRLEBSEEE
I

RS
WERR: AP B RN " 200 SOR N T b R R A A T 2R B e
[ TeI TEEVIR S laix x G MESEE

mRE)ES
FRBBNX2C L L EEFEA RS TIEN
EELTEERELY PR WER TR

P

°

el
e

s

oten | [ gx| @
bR/ WBRR: bR A RGN RS 1A

WRHR: ANT BB LBIEM T 250N T RAA SR S5 AR )RR i T
[ FF VBE Ve Uk xR AESSE

FRBBNX2 L L EEFFA RN EIEN

Fe=ANAY38REu=FRUE0RNEY





image9.png
=
BEREEE g
RS
o xHEE

RELBTARES

R - e - e o e - mannn - moen - v SR
f— .
| (RESRTAHER
R
Pt~

O BERNAGRIEAS. BE (5 BEXE. BRXHIELRIREE, BSRITIH—FHEEERMSRIFASHEL, RIFATRERNTTE)




image10.png
BREIR:

2 BRS¢ BIREIR © =3 priz=3
O 1 | GXNOFANBEN_GC RS FRERSEA (-]
18 - <« [1]1 M SE1BF #1




image11.png
B (D 4%

LR T

e

o

Esbeeichi]

SR

gz

it

{EREAT I

JGXZITGC20196]Y) VG
iR SR T TR T bt
A (20194150 /JGXZIT6C2019
) <3 & R FURTITECT
Pl LHbRSCAFEA (20107
JGXZITIL2020) AL 131 1X

WEFORTE TR bR A

(2020440
JGXZJTJC2020)  PEALE [ X
SR TR bR SR

(20204F 150
chzymccwzozol uw

JGXZJTZCB2020) " PEAEIE i1
SR BRI T BUE R SO LR
HbRCIEA (20214F D
JGXZJTRC2021) AL
SR TR SRR R
(202200
JGXZITST2021) VLI 1 ¥ 1X 73
SESUR T TR B R bR A
(202200

AT

B (D 4% xR A

JGXJTTGLSG201801 7 % L hrififti

AHIET bl (20209 HILRD

-l JGXJTTGLIL2018 7 ¥ L EL bl 1.

R BB T RERSCI (2018 4EAR)
N JGXJTTGLKCSJ201873 i T bh 52 it

AHE W PRt otsiRD

JGXJTTEPC2012+/ 4 A RIL I [ b

B CAVR GBS (2012
FIO

A RR T

JGXJTTSBCG2017 {5 N RILAIH bR

AR REHR g e R COTFRD

JGXJTTCLCG2017 - N RIEAIH bR
HERDRLRIG R ST C01THRD

JGXJTTSYSG2020)  PHALIE (13 XK

AR B bR

KT & TR T TR (20200
78}
Kig- s JGXJTTSYJL2020/K i LR bt 12

e LIRS e
JGXJTTSYKCS]2020) /K is LR
E SNSRI A
JGXJTTSYEPC2021 HH H A IIE Fil [
b AR AR bR ST
(0126ED - OKizd
JGXITTSYSBCG2021 A RS Al [E
Kig-Bths BEME | bRk BE R R bR (20176
fO - OKig>
JGXJTTSYCLCG2021/Kig i fil i
A

Kig-Whge. Bt

Kig-ER

Kig

AR
B (D 4% xR A

JGXSLSG2019) ™ P AKFK L LR H

T LR Rk CRerivfl
%, 2019850
JGXSLIL2019) P K FK L TR
Ed BRbRCR R OR (2019 4F
%)
JGXSLZCB2019) " PE/KFI/K L T
SR AR LR bR SR

(2019 1RO

JGXSLZYSBCG2019) " PE/KFI/K L I
VPR B PORRIG L TR 5
ScA (20194F D

JGXSLKCZGYS2019) " PE/KFI/K L I
FRIh SR VR U AT
(2019 1RO
JGXSLZDHJC2019)" P /K A K i TR
BN A 58 TR b A
(2019 1RO

S NEZEEN

gz, Bt

[SEEiAE

B (D 4%

VIBHHhE

e

BT

BRERATAL

xR A

JOXTLNZ2015%8k 48 B 41t b 3
1 (20155

JGXTLJLZBWJ2021 ki £k U5t F
BRERRSCHE (2021180

JGXTLGCBZSGZBWIBCRJ2021 8k 1.
FbRHER TR SISO
(20215





image12.png
[ ———

SRBREEH: BB THE 041

R SRS or R TR SO

EE)

m wm wEm mw  FAIR

145

I U- A

A
c2-A-®

sasicens AaBbCc AaBbCcAaBbCel - Q
X E1 sm  mE: . wm mwEs an-
- ARG
b 3
51 065104 %5 : BS2021-62- 260006-GXHT
b 3
A EERTL L NGO
- = .
IR, e ——RAT (A E
RATFI:
& B=M@L Hdex- - —oO o





image13.png
1B

o

v B 88

HBIRIEX

B TAaRER

B srmmxas

& FHr—E=

6 BIRIHENAS
& BIRZAHOR R
[=E v

BFRIRHHRHITRA

LR )RR EREAEREERIRIE-0411

1R SASNEword EMIRT MHFREIR, SEEE

a
i

JolR=!

TE: 11 FH14
ARTHFTFRSCRS.

[Oy <=0 & == -

- LEsmm B/ U-A-X X

X

wowE - Mo #EEd

IEAMEMAREATE RETE

sadoeend Ag Bl AaBb(AaBbC
jia4 R 1 R 2 R 3

RE

& B
UE106BK 4717

=A
o=

QL

SCFHHR - EHRER EE

ne 2

56T / #6T

b 8o%- - —O +
BT XTEA FEE B ch D °y BB

“«





image14.png
5 BiwsceE

TR R T RE LR )RR EREAEREERIRIE-0411

HBIRIEX

B TAaREN

B srmnxas

& FHr—E=

6 BIRIHENAS
& BIRZAHOR R
[=E v

poacd

TATES

TSR 1 3| — SERSR AR, WHDSITE

FEERER:

WHTEES: 1 :
FATRET: e SPSSTXIRL T AT A FABFESTR, 20
e, [ - HISATE FIORIETE, FvaSs





image15.png
TR

SEHNNNRITESE, (TESRREHS, MRS

\ p—— pyT—

I«-

AR TR B SRS ArERTstRt





image16.png
TR

S TRARRITAIR

EFESE (HH) ERAMARTAIR,
IRAS et MEPS TR RAGTERLSERE (1

H) .

FaiTE

£
L
= H &
%'\

AR





image17.png
B

Z3 T T 2= wE=as

Featits EHETRINE WRIETE RS
v -/
WFEER: O sHEEt @ FAErsst O 2ATsst

FHRLEER: O BAES=2THmIs
© BEES=RTSL:

TR HIFATHTEIH 500 HHETAEHTRBI 500
HEREE: © wir O ®in

o1 BIASH

D2 RIRTHIER

o wir—

D4 RIRXHOSENSS

Ds EEREASGTRERNETS

0e Eft

RERESR

-
SENE, SREE—H
FAEAE RIRHHEL ER
RegE— RN
FAETE RIEAG #15.30E
FARIRZEHERN REREASHIERARIET...
AARREE

B{E:

%.%.%.%.%.%.I
XXXXXXH

0.00




image18.png
@ HETHEH

G ems

BMES: 000

0 O Btz

s EEm: H%ﬁlﬁxﬁ*‘ Rt





image19.png
@
s

o

TR

222
2

AT

PRI
5

10043)

BARERS

(DIBNFFE|
A RERETIEE

S £
2 45 4 $ 41
—AJRHE,
R ER. 1

& (A 4060 L%

(1) FEREA: PASAREES HEIMIRERE
AEEFR Tl HlER Y | BEINTIES
R 8RR, EARESE FAER AR
(2) B TBEMRARER:

AAARKASOE, FH

BiE, R
LT ENHAREL ‘B A" 6, £iFFHA
(AR 8 B R A AE R R TR A SR AR ]
i858 B %2 A P U 3 A X A B R X |
frdfods L6pH ]

A PE: ARREER. ARSRER . RAEE
FlEAARREE RS, BIRTARRBREE .
(3) YERERR: B

BERAEGEAN (B G1E: 90-005) (FF k. K. 7
—#&, £, AHSHFARE A R4PE, FRASEA. ]

BERERS

« TR (SHEF|
PEE. MRAEE)

(D) FARR
HEAn

L BEINTNRE
GEED « IS

o R #E RE. REF
. wmamapn | REEE

o FEEEEIL, i
®

-, FEMESARSARET

T





image20.png
FARAREES BABRSRaRS
WEER: () smiees O Fatlaes O BalsEt

FRCEER: O BEEN=RARCSMICERINGS
O SEEs=-HsNISEEEATENTERESS, BETETIHNES
© BEEH-RETEOTINES

BEESREE: @ B O B8R





image21.png
FEER: @ HRiaE O FaceEt O RalsEt

IFECEER: O BEN=-RARCSMICERINGS
O SEEs=-HsNISEEEATENTERESS, BETETIHNES
© BEEH-RETEOTINES

A O i © miE





image22.png
ol BeAtR=100%> 1E65% BAMR#HS 655

BURANATRE A REEFIEIZRIZE 6055 -~ 1005 VERZE---39%
A BHETNES R

T3E1=1005

BURBNATRE A REEFEIZISE*39% =397

BARDEEAN (BER) 405 - 1004  NERAZE----26%
| RINTSE

FH1=125> PBATHR1*2.5=12"2.5=30  RE40S>

¥552=13% P22, 5=13*2.5=325 iQE435>

¥453=15% iF533*2.5=15%2.5=37.5  igE50%
BARTIRERAMN (KBtF) *26%=26%

39+26=65%

BEtRERS

BEHRERSS




image23.png
® mRET e
SR 1 R B =
2 EATER = s x

6 RIRZIHANRS
& BIRZAHOR R
[=E v




image24.png
5 BiwsceE v TR HRET RS LERERE)ER: [REEEKERAENEE T RE4 AR, .

8 BIREL ST BIERHE
& sEaRER

'E #’M
B immrzas

Elworasemara® € woraxmasx Bhtmxmmas

8 B © [ e ~
SleLteies 0 ms8s % = ¢
R BRI 1 o ] 2
S st [ mEEE T u} e
[ e % [m] = ¢
[ Bt % [m] = ¢
0 ==28 i a (<] X




image25.png
8 BIFEL

& mARER

8§ Fr—=

6 BIRKHEWAR
* IR
S

Ll B XHERAFESFE, SRR,

=]





image26.png
5 BiwsceE v TR HRET RS LERERE)ER: [EEEKEREERRE T RRe AR,

8 BIFET

& e

= rmse + (& mpe ]
8 e

6 mEzHEmaE ¥

& BIRTHIRIR o BEA: 12312

e ERTE: 2022-04-21 16:10:08

BSGS-AJB-2022-01

S





image27.png
© i
O swsmimses

B BiRTisst
D) smimss
wa smws: mEEEe

e

WA
MBEHEY

(1]
(=]
(]
(<]

& X

BHERAFART: -

©00©0°

. e
i

Hho Mm@




image28.png
. BESEI ARES

5 9 4 » % 0
6 Wi A AR BE AT JEHRAEE AT

B D WE





image29.png
0 s l=s == | sz ]
1 mEms v
[=RES 2 2 mAaEs v
3 mEEEa v
s mewmE v
s memnms v
s =Esm v

n S SERETE

. v, wRwEIn AR
b

eI ]

szm
seEm |





image30.png
FaiTE BHETTEIRE IRAS et





image31.png
EFESt 3R
S { TTHERS AR (705 » i
FiFE: 0K

SHEETE. R
BIRAEIR
BIRHEFES

BEEFREEEENXMG!

BARETBER
ZHER
- [ BRI

[ msEs-pdf

[) sortass.pf
[ mEEEapdf
[ mtemmampdf
[0 mfteasspdf





image1.png
]
EE

ARBESERFUERGE SR

1 ;B!

iR v

o mEEE 2

mERS:

mazEHN:

mEsm:

E4500002802002262
| e R RS EATHRRAANE TR
091 0BT

091 0BT

»

rEtEE R R

TSR AR

EAASRELS SRR

Bems

0910 R T

mamwae:
RS
s
mEPvPmR:
R
mawETE:

EEmEAe:

A 09 OB LA

N 0910 TN

B

A

BIFABE
REFBISEE.

WA /)
mEERES
WSS
HERIEES
RIS
@S

B

g

wmme




image2.png
L -091 0P TR

IR ENL-0910ME LM

e
n -

FHRBEBER TR RGO REAY

]
EESOSH S EHEEARKGFOLSRET

WS TSR AR EROT

BRGING | FREECURFERS
EIRE : 11450000007566485

RGN | 11450000007566485

MEGRRRE ;2021509108 10890453 R () wENTE-TEET
R R R T I
| reaEEe /
i e ST
e : ‘
" sames samen onwms/  omemsom =
| s [ T8 18 Tear w0 @

| s

evam: 22200 5%

°

BRBISAR
WA
mEEmEE
HEREES
BERERES
TSR
wR(EES

L)

P




image3.png
mEE: EERL-0910PBITEN

S FSNE-0910HT Mt

IfFe

mrx ) s B

.
1BASTH 2 EMERRE TR F AR
@
1. R A

BREAES &

AREE | mawoonR1 | Rl HD S % GHCBR. 5 RARED ERE. BEA CREY  FROBE

CREFH. BRI EHD b EumomomAT

B N mwAE R R - A B anne
mams B m . 5 anme 0 e o . o nEwE
P [ Preves) . = 0 . e
iz = e J—

SR SRR TR AT 0 T ATFHRb

2,50 R R A
TR : | masoooozs0znzze2001001
W | RE o0mHT BN
A | EARA0NAT L

HU | SRRRREROTAE . RRBRA2E . BARRAIX -

BRI iz
BRI [ Ap%
R

FIIR UiRE: @S DRGSR (GRS LR LGES (TY01-89-2016) ) Wik,

L LM, AU RRE, AR LR e A

A h w -




image4.png
mEEH: EERNL-091 0B TEML SR EANL-0910TDE TN

IfFe

e

;- 0 % AEAEES
RS
S0 L)
o© wiHas
pe
SERRTEREE

| REST TARESR

EEREREE % (AR
eERENAt [ wx O e

—

O RERNAGRIEAS. BE (3 BEXE. BEXHITELRRLE, BSRITIE—FHERERSRITAEMEL, RITAZRSRDTTH)




image5.png
BRES: BREIR:

=2 BRS¢ BIREIR © =3
O | 1 JGXZTGC2019GIY ISR X EERANINE e LRSHSEA (2019454)
O | 2 J6XzTGC2019 ISR X EERARINE e LRmSHSEA (2019464)

18 || M« [1]/71 0 m SR8 F &





image6.png
—

ARBESERFRERAD RN

| mBEER
TE&ES: E4500002802003060
TEZBHE: TH  qum— TS S HENTERE AN A A NER T DATERR
AR 1 WEARAS: A
R RS %
SEETHER 2 SEPPPEE: &
TREFETRRS: [T REARK SAK RIS SRR
TESEH G T ESAR EAK SEARTSFEE: I THREARER
BN EAASRRNSESHRRORER sEEEETRA &
STRRERRE: &
BRTLEEH]: B
SEEESAREE: &
2EES ROWE. HARS: BRAR

pil=hiid

o MBRFE fa

BIRAER
BIRRETEER

TR sl (/) ST
TEREER
REHfRES
REBRERER
BIRREER
HERE)ER

FIHER.

Fhreitit

MBS




