柳州市公共资源交易服务中心


柳州市公共资源电子交易系统

——政府采购类答疑澄清登记操作手册（招标代理）
  内容：政府采购类答疑澄清登记

使用对象：招标代理

使用范围：建设工程、政府采购类项目非全流程电子招标
答疑澄清登记
流程功能：项目截标前，如已发布的招标公告或招标文件内容有误，可通过答疑澄清登记进行澄清或者修改。答疑澄清登记次数并无限制。
操作步骤：
1.点击左侧菜单中的【政府采购】--【开标前】中的【答疑澄清登记】，点击右侧—【新增澄清答疑】按钮，选择对应标段后，进入答疑澄清登记界面。
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2.选择对应标段后，进入答疑澄清登记界面。
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3.填写相关字段，编辑答疑澄清的正文内容。

编辑时请注意：

⑴如需修改【截标时间】，需点击【变更截标时间】，选择相应的时间和开标室。如无法确定变更后的截标时间，应在【开标后】的【项目异常登记】中作【项目暂停】处理，在确定新的截标日期后，在【开标后】的【项目异常登记】中作【项目继续】处理。
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⑵如涉及变更标书获取时间，需点击【是否变更标书获取时间】，可延长或修改投标人获取招标文件的时间
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⑶招标公告正文需从word文档中直接复制粘贴，不能从其他网站直接复制粘贴，以免发生格式错误。
(4)招标公告正文中不能添加任何附件或超链接。如需添加附件，请在下一页面中的招标文件电子件栏目中上传。
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(5) 编辑公告正文时务必认真检查公告内容，不要出现错别字以及严重的文字表述错误。
4.答疑澄清正文填写完毕后，点击【保存修改】。请注意：必须先点击【保存修改】后，才可以在打开的下一页面中上传相关电子件。
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如需上传附件供投标人下载，在页面中点击【电子件管理】，上传相应的电子件，上传完毕后，点击关闭。
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5.信息填写完毕后，点击【信息提交】，无需交易中心确认，澄清公告将立即在交易中心网站发布。请确认信息填写无误后提交。
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统一技术服务电话：400 998 0000        10       交易中心交易服务科：0772-3167582

