柳州市公共资源交易服务中心


柳州市公共资源电子交易系统

——纸质标工程类项目异常登记操作手册
  内容：纸质标工程类项目异常登记
使用对象：招标代理

使用范围：建设工程、纸质标工程类项目非全流程电子招标
项目异常登记
流程功能：项目截标前，项目出现异常情况，如复评、流标、终止、封标，以及需要项目暂停或者暂停后项目继续的，可通过项目异常登记进行操作。 
操作步骤：
1.点击左侧菜单中的建设工程（纸质标）→【开标后】中的【项目异常登记】→点击右侧【新增异常】按钮，选择对应标段后，进入项目异常登记界面。
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2.编辑相关字段，填写【项目异常登记】的异常原因。

⑴如项目需要做【复评】处理，需预约复评时间。系统默认不发送公告

⑵如项目需要做【流标】处理，需填写公告标题和公告内容。系统默认发送公告。

⑶如项目需要做【终止】处理，停止项目招标。需填写公告标题和公告内容。系统默认发送公告。

⑷如项目需要做【封标】处理。点击【否】 选择不发送公告，并预约新的评标时间和开标室。

⑸如项目需要【暂停招标】，又不能确定恢复时间的，应选择【项目暂停】处理，点击【是】 发送公告，填写公告标题和公告内容。 

在确定恢复招标并确定开标日期后，做【项目继续】处理，点击【是】 发送公告，根据需要选择【招标公告】或【澄清公告】栏目，选择【预约时间】和【开标室】，填写公告标题和公告内容。   

⑹做【保证金退款暂停】时，代理完成提交后即暂停退款，无需交易中心确认。在做【保证金退款恢复】时，代理可以根据需要自行选择是否发布公告。 
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请注意：需发布公告的，公告正文内容需从word文档中直接复制粘贴，不能从其他网站直接复制粘贴，以免发生格式错误。
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3.【项目异常登记】信息填写完毕后，点击下一步。请注意：必须先点击【下一步】后，才可以在打开的下一页面中上传相关证明材料。
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4.在【相关附件】的电子件管理中上传相应的异常情况证明材料。请注意：此处附件供交易中心审核使用，不随公告发出。

上传成功后，点击【信息提交】，待交易中心工作人员确认后即登记成功。选择发送公告的，公告内容将在交易中心确认后发布。
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纸质标工程类【项目异常登记】操作介绍完毕。

统一技术服务电话：400 998 0000        10       交易中心交易服务科：0772-3167582

